Am Standort Frankfurt am Main suchen wir zur Unterstiitzung unseres Bereichs

Maintenance Administration m/w

Condor. Menschen verbinden mit unserem Namen Service und Sicherheit — bei jedem Flug mit unserer Flotte zu
den rund 75 schénsten Urlaubszielen auf der ganzen Welt. Wir sind Deutschlands Ferienflieger und blicken mit
Stolz auf 60 Jahre Tradition zuriick. Wie wir so weit gekommen sind? Dank unserer Gber 3.000 Mitarbeiter, die
mit Herz und Know-how an Bord und am Boden jeden Tag ihr Bestes fiir unsere Uber sechs Millionen Passagiere
im Jahr geben. Bewerben Sie sich jetzt und werden Sie Teil der Condor Familie!

Dieses spannende und abwechslungsreiche Aufgabenfeld wartet auf Sie:
e Unterstlitzung der Wartungsleiter in allen administrativen Tatigkeiten
e Organisatorische Aufgaben flr die Maintenance

e Erstellen Production Daily

e Pflege der CTG/CFG internen Kommunikationssysteme

e Kommunikation, Unterstiitzung des CTG Personals bei AOG Einsatz Hotel/Flug Buchungen
e Kommunikation mit Fraport / LTMI

e Erfassung Kundendaten zur Erstellung von Rechnungen

e Dokumentation Schleppen / Run Up / CTG Schichtbuch

e Eingabe der Personal Anwesenheit / Abwesenheit in der EDV

e Ubernahme von Sonderaufgaben auf Weisung des Vorgesetzten

Diese Qualifikationen und Kompetenzen zeichnen Sie aus:

e Mittlerer Bildungsabschluss, abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung (z.B. Kauffrau-/mann fir
BUrokommunikation) oder durch langjahrige Berufserfahrung erworbene gleichwertige Kenntnisse und
Fahigkeiten

e sicherer Umgang mit bestehenden EDV Systemen ( MS Office /AMOS)

e gutes Dispositions-, Organisations- und Durchsetzungsvermégen

e Einsatzbereitschaft, Flexibilitat, Zuverlassigkeit

e Sicheres Auftreten

e Selbstandigkeit, Teamfahigkeit

e Bereitschaft zum Schichtdienst; volle Schichtdiensttauglichkeit, Einsatz im Larmbereich

e gute Englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift (Technisches Englisch)

e Fihrerschein Klasse 3/B

Ready for take-off?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung unter folgendem Link: www.condor.com/karriere
Standort: Condor Technik GmbH, Cargo City Siid, 60549 Frankfurt am Main Flughafen

Wir lieben Fliegen. @ CO n d 0]




